山东丝绸纺织职业学院

灭火和应急疏散预案演练通知
各有关部门：

2010级新生现已入校，为进行新生消防安全教育，加强新生消防安全意识，提高扑灭初起火灾的能力，着重加强应急疏散逃生能力的培养和锻炼，特组织本次灭火和应急疏散预案的演练。

1、 时间：2010年9月15日（周三）14：30时；

2、 地点：5号、7号、8号学生公寓；

三、人员：居住在三个公寓的全体学生；

4、 组织程序、任务分工：

（一）学生工作处

1、学生工作处负责在9月15日上午新生军训时通知全体演练人员，14：30时在各自公寓等候，做好物品准备，找好湿毛巾，折成8层，用于捂口、鼻逃生；
2、公寓管理办公室安排三名管理员，14：30时在三个公寓点燃火把，做到有烟、有火。接着发出火警信号（大声喊话、吹哨），同时拨打保卫处值班室电话（6811514）报警；

3、公寓管理员组织学生不要慌张，有序快速下楼疏散。要求湿毛巾捂口鼻、低头、弯腰快步撤出公寓楼，在一楼大门口外集合点名，清点人数，时间要求在2分钟左右。
（二）保卫处

 值班室接到报警后，迅速组织六名保安人员（2人一组）奔向火灾现场，用灭火器进行救火，视火情大小组织人员利用消火栓扑灭火灾，尽量减少物质损失。如果火势较大，已无法就灭，应配合消防队员扑救。
（三）医院

 组织两名医护人员携带卫生箱、担架等有关急救器械，14：30时赶到公寓现场，等待抢救受伤人员。

（四）组织人事与宣传处

 组织有关人员进行拍照、录像及现场采访。

（五）演练现场总指挥：

刘承新副院长  明绪田主席

副指挥：

学生工作处：吕志江

保卫处：邹元贵

请有关部门高度重视、密切配合，按时间、按程序、按要求进行演练，确保本次灭火和应急疏散预案演练的顺利成功。

二〇一〇年九月十三日
