
山东轻工职业学院
2015年迎接新生安保工作方案
根据学院工作安排，2015级新生报到日期为8月29日，为配合做好迎接新生活动（以下简称“迎新”）各项工作的顺利进行，切实做好新生报到期间校园的安全保卫工作，有效预防各类突发事件发生，营造良好的校园治安、交通秩序，确保校园安全，结合学院实际，“迎新”安保工作方案如下：

一、工作目标

实现“迎新”期间保卫工作无重大暴力恶性案件，无交通、消防安全事故，无打架斗殴等群体性事件。保障新生报到办理各项手续顺利进行，校园秩序良好。

二、工作任务

（一）对“迎新”现场进行警戒和治安管理，保障现场治安秩序；

（二）在大门出入和学生宿舍区布置巡逻力量，进行防盗、防抢、防骗、防火等安全防控工作；

（三）对“迎新”报到区域实行交通管制，确保校园行车畅通，停车有序； 

（四）配合做好校园内通信单位、商贩等的规范管理工作；

（五）军训期间，组织开展一次安全应急演练活动。
三、组织领导

（一）根据工作需要，成立“迎新”安保领导小组，组成如下：

组  长：公  昆
副组长：史新伍
成  员：保卫处全体人员
（二）领导小组职责

统一部署“迎新”期间学院的安全防范应急工作，组织本《方案》的实施；做好和配合解决、报告“迎新”过程中出现的重特大安全问题。

（三）安全工作组

1、突发事件应急处置工作组
    负责人：史新伍
成  员：保卫人员3人
职责任务：完成前期安全检查工作，排除各种安全隐患；负责协调公安、交警、救护等相关部门配合工作；负责突发事件的协调处置并及时协调公安机关等部门进行有效控制和处置；负责协调各个工作组之间的工作，通盘考虑迎新过程中可能出现的各种情况，做好相关应急准备工作。

2、消防、门卫安全保卫组
    负责人：荣若安
成  员：保安队员3人

职责任务：（1）负责“迎新”期间校内消防设施摸排、监控，发现情况及时组织处置并报告。

（2）做好校园大门车辆疏通、出入引导工作，保障校区交通畅通；校门入口安全检查，盘查可疑人员，严禁闲杂人员进入校园。

3、报到现场安全保卫组
负责人：陈  梁
成  员：保安队员2人

职责任务：维护报到现场治安秩序；现场突发紧急事件处置及现场紧急疏散救援；配合做好现场内扒窃、诈骗案件的处置；严防涉稳事件及群体性事件在场内发生。
4、交通安全保障组
负责人：郭经海
成  员：保安队员4 人
职责任务：维护校园交通、治安秩序；新生报到现场周边道路交通指挥、疏导及车辆停放保障工作；校内各重点部位守护、校园巡逻工作，协助案（事）件处警工作，发现问题及时报告并处置。
四、应急处置措施

（一）交通安全措施

1、新生报到车辆一律要服从现场安保人员指挥，按照指定路线行驶，并按要求停放到指定地点。

2、一旦发生校园交通事故，及时保护现场，迅速报警，协助交警、120现场处置。

3、集中停放机动车辆处，配置有效灭火器等救援设备。

（二）场内出现异常情况的处置

1、现场出现人员昏迷、生病等情况，迅速组织队员，协助校医院或120进行救治。

2、发生纠纷及时配合进行化解处理。
 3、发生斗殴及时制止，及时疏散围观人群，严防踩踏事件发生。

4、发生涉稳事件，有效控制首要分子，及时疏散围观人群。

（三）校外可疑人员入侵等处置措施

1、严格校园出入口的盘查。发现可疑人员，及时及时进行盘查，阻止其进入校园；对携带易燃易爆物品入场的，及时收缴并控制人员，交公安机关处理。

2、发现涉稳可疑人员校外逗留或入侵校园，及时盘查控制，并将可疑人员交公安机关处置。

五、相关工作要求

按照学院迎新工作总体要求，本着“热情、周到、服务、有序”的原则，“迎新”安全保卫工作强调责任意识和奉献精神。全体安保人员树立一切为了新生安全的责任意识，一切为了方便新生的服务意识，坚守岗位，履行职责，热情服务，齐心协力，出色完成“迎新”安全保卫工作的各项任务，给新生及家长展现我院良好的安保人员和“窗口”形象。

                                     保卫处
二〇一五年八月二十六日

