关于组织消防灭火演练的通知
各系、有关处室：

根据学院工作安排，为做好我院消防安全管理工作，着力加强消防安全“四个能力”建设，在“11.9”消防宣传日到来之际，决定组织消防灭火演练活动。

1、 演练时间：2010年11月9日下午4点；

2、 演练地点：实验楼南侧篮球场；

3、 参加人员：各系学管主任负责带队，09、10级班主任，09、10级各班班长，信息系机房管理员，染化系实验室管理员，图书馆全体人员，学生处（公寓科）全体人员，盛双元公司丝织车间管理人员。以部门、系为单位，在现场整队集合。

4、 考勤：以系、部门为单位自行制作考勤签到表，活动结束后交党政办公室考核。
二〇一〇年十一月八日
附：模块考勤表。
**会议/活动 签到表

	会议时间：  年  月  日 上午  点
	会议地点：

	主办部门：

	会议主题：

	姓名
	签名
	姓名
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出勤情况：(请详细注明迟到、早退、缺勤、请假的情况)



	备注： 

	部门负责人：(签名)
	分管领导：(签名)


